
Начальнику ______________________________
__________________________________________
(назва установи виконання покарань)

від ______________________________________
(ПІБ засудженого/засудженої)

Рік народження: _______________________
Камера / відділення: __________________

КЛОПОТАННЯ
про ознайомлення з особовою справою

Я відбуваю покарання у виді довічного позбавлення волі у:
_____________________________________________________________________
(назва установи)

З метою реалізації та захисту своїх прав і законних інтересів, а також отримання повної
інформації про документи, що містяться в моїй особовій справі та характеризують перебіг
відбування мною покарання, прошу надати мені можливість ознайомитися з моєю особовою
справою.

Відповідно до Інструкції про роботу відділів (груп, секторів, старших інспекторів) контролю
за виконанням судових рішень установ виконання покарань та слідчих ізоляторів,
затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 08 червня 2012 року № 847/5,
посадова особа відповідного підрозділу за клопотанням засудженого ознайомлює його з
особовою справою. Ознайомлення проводиться шляхом зачитування документів уголос або
самостійного прочитання засудженим у присутності працівника підрозділу.

Прошу:
1. Надати мені можливість ознайомитися з матеріалами моєї особової справи шляхом
самостійного прочитання документів у присутності відповідного працівника установи.
2. Під час ознайомлення надати достатній час для прочитання документів та можливість
робити необхідні письмові виписки і нотатки.
3. Зокрема, надати можливість ознайомитися з документами, які характеризують мою
поведінку під час відбування покарання, відомостями про заохочення і дисциплінарні
стягнення, характеристиками, матеріалами соціально-виховної роботи, документами щодо
визначення ступеня виправлення та іншими матеріалами, які можуть враховуватися при
вирішенні питань, пов’язаних зі зміною умов тримання або заміною покарання.
4. Якщо доступ до окремих документів або відомостей особової справи обмежений законом,
повідомити мені, до яких саме документів доступ не надається та на підставі якої норми
законодавства.
5. За результатами ознайомлення скласти передбачений законодавством акт про
ознайомлення мене з особовою справою.
6. Повідомити мені дату, час та місце, визначені для ознайомлення з особовою справою.

У разі відмови у наданні можливості ознайомитися з особовою справою прошу надати мені
письмову відповідь із зазначенням конкретних правових підстав такої відмови.

Дата: «___» __________ 20__ року

Підпис: __________________



